
 

 

Das erwartet Dich 

• Abrechnung/Faktura unserer Projekte (insb. Miet- und 

Stromabrechnungen) während der Projektlaufzeiten sowie zum 

jeweiligen Projektabschluss 

• Prüfung und Anpassung der Mietscheine für unsere technisch 

hochwertigen Assets 

• Finale Aufmaßprüfung in Abstimmung mit dem technischen 

Projektmanagement und Digitalisierung der Aufmaße 

• Beleg- und Projektprüfung auf Vollständigkeit und interne 

Einholung von fehlenden Projektinformationen 

• Führung einer Offenen-Posten-Liste  

• Kaufmännische Klärung von Rechnungskorrekturen 

• Forderungsmanagement in Absprache mit dem technischen 

Projektmanagement, dem Vertrieb und der Standortleitung 

 

Das wünschen wir uns von Dir 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als 

Industriekaufmann, Groß- u. Außenhandelskaufmann oder als 

Baufachwirt (m/w/d) 

• Wir freuen uns über erste Erfahrungen in der Bauwirtschaft, 

Quereinsteiger (m/w/d) sind aber ebenso herzlich willkommen 

• Sicherer Umgang mit MS Office (v.a. Excel), Erfahrungen mit einer 

Branchensoftware und technisches Grundverständnis sind 

vorteilhaft 

• Kundenorientierung und gute kommunikative Fähigkeiten 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Das bieten wir Dir 

• Einen sicheren Arbeitsplatz und strukturierte Einarbeitung 

• Übertarifliche Bezahlung, inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

• Homeoffice-Möglichkeiten, flache Hierarchien und Du-Kultur 

• Unterstützung bei Deinen persönlichen Entwicklungszielen 

• Betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsmanagement 

• Teamevents 

 

Ohne Dich läuft nichts! 

Wir – die EGB-Gruppe – bringen den Strom auf die 

Baustelle. Für unsere Kunden sind wir 

deutschlandweit auf Großbaustellen im Einsatz. 

Unsere 7 Standorte begleiten regionale Projekte von 

der Baugrube bis zur Fertigstellung. Damit auf 

unseren Baustellen alles rund läuft, geben unsere 

rund 110 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter jeden Tag 

alles. 

 

Auf einen Blick 

 
 

Kontakt 

Frau Natalie Gärtner 

Leitung Personal 

030 3117185 505 

www.egb-gruppe.de 

 

Bewerbungen (inkl. gewünschtem Einstiegsdatum 

und Gehaltswunsch sowie relevanten Zeugnissen) 

bitte als PDF an: 
 

  bewerbung@egb-gruppe.de 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
 
 

Festanstellung, Vollzeit oder Teilzeit 

45329 Essen 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

1 Stelle, unbefristet 

Referenz-Nr.: KM-0011 
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